KLUBI I PRODHUESVE TE KOSOVES

KOSOVO MANUFACTURING CLUB

Institucioni: Klubi i Prodhuesve té Kosovés

Titulli i vendit té punés: Praktikant - PR dhe Komunikim

Orari i punés: 40 oré né javé (orar té ploté)

Kohézgjatja e Kontratés: Me kohé té caktuar, me mundési vazhdimi

Praktikant PR dhe Komunikim

Pérshkrimi i Punés

Klubi i Prodhuesve té Kosovés éshté organizaté e cila ka pér géllim zhvillimin dhe mbrojtjen e
sektorit té prodhimit, bashképunimin me institucionet shtetérore dhe private me géllim fugizimin
dhe promovimin e prodhimeve Made in Kosova, si dhe vetédijesimin e qytetaréve pér rolin
pozitiv qé konsumi i prodhimeve vendore luan né zhvillimin ekonomik té vendit.

Misioni yné éshté té mundésojmé rrjetézimin e anétaréve, té ndihmojmé né motivimin dhe
bashképunimin e tyre me njéri tjetrin dhe me palét e treta, té ndértojmé urat e bashképunimit me
institucionet shtetérore pér fugizimin dhe promovimin e prodhimeve vendore si dhe té
vetédijésojmé qytetarét pér kualitetin e prodhimeve vendore.

Detyrat kryesore:

Detyrat / pérgjegjésité e méposhtme jané indikative dhe mund té modifikohen sipas nevojave té
projekteve:



» Mbéshtet pérgatitjen, zbatimin dhe pérpunimin e konferencave dhe tryezave né kuadér té
aktiviteteve té Klubit;

* Detyrat e menaxhimit t& ngjarjeve (planifikimi i ngjarjeve, dokumentacioni i ngjarjeve,
koordinimi dhe ekzekutimi i aranzhimeve logjistike para dhe gjaté eventit.),

* Sigurimi i mbé&shtetjes administrative dhe organizative, si¢ Eshté pérkthimi dhe pérgatitja /
dokumentimi i takimeve;

» Ofron mbéshtetje n€ pérgatitjen dhe shkrimin e raporteve t€ shkurtra pas konferencave apo
tryezave né kuadér té aktiviteteve;

» Ndérmarré aktivitete né€ fushén e komunikimit dhe té PR-it (website, dokumentacioni i
fotografive, media sociale dhe komunikim té brendshém);

» Ofron mbéshtetje n€ pérditésimin e fages sé€ internetit dhe krijon pérmbajtje pér mediat sociale
me té gjitha aktivitetet e projektit;

» Mbéshtetje e pérgjithshme administrative,

Kualifikimet dhe pérvoja e kérkuar

* Studentét e Universitetit (shkalla akademike do t€ konsiderohet si njé aset), mundésisht né
fusha té ngjashme si Komunikim, Marketing, Shkenca Sociale ose ndonjé fushé tjetér relevante;
* Shkathtési té shkélqyera né ekip dhe aftési komunikimi;

» Shkathtési té shkélqyera té gjuhés shqgipe dhe gjuhés angleze;

* Pérvojé e punés me ose né fushén e komunikimit dhe / ose PR / Menaxhim Eventesh

* Vémendja ndaj detajeve dhe saktésisé €shté e domosdoshme, pér t€ mbéshtetur kolegé té
ndryshém dhe pér té pérmbushur afatet e ngushta;

* Njohuri me pérvojé t&€ Microsoft Office
* Aftési né Adobe Illustrator dhe / ose Photoshop

* T€ jeté né gjendje t€ krijojé marrédhénie t€ mira dhe t€ vémendshme pune me t€ gjithé stafin né
organizaté duke treguar respekt pér rolet dhe pérgjegjésité e tyre;

* T¢ jeté tregoj€ vullnet pér té gené fleksibél dhe 1 pérgatitur pér t€ kontribuar né detyra té tjera
sipas nevojeés;



Vendi:

* Zyra €shté e vendosur né Prishting.

Kohézgjatja:

* Praktikanti duhet t€ fillojé sa mé shpejt qé té jeté e mundur. Praktika ofrohet me njé kohézgjatje
té negociueshme prej 2-4 muajsh.

Si té aplikoni

Dérgo vetém dokumentet e méposhtme né info@klubiprodhuesve.org

* CV Europass

* Letér Motivimi

* Subjekti i emailit: Praktika_Komunikim/PR_KPK

Aplikacionet gé nuk i plotésojné kriteret nuk do té merren parasysh!



